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PAU TU PHAT TRIEN NHA VA DO THI Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CP DAU TU VA XAY DUNG HUD1
S6: 454/QC-HPQT Ha Ngi, ngay 25 thdng 6 nam 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD1

Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020,

Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/NP- CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khoan,

Can cit Théong tw s6 116/2020/TT- -BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Bé
truong Bg Tai chinh hudng dan mor s diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai chuing tai Nghi dinh 56 1 55/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cia Ludt Chiing khodn;

Cén cir Diéu 1¢ Cong ty ¢6 phan Déu tir va xay dung HUDI

Cén cir Nghi quyét Dai héi dong cé  dong s6 452/Ni O-DHDCD ngay 25 thing
6 nam 2021.

H6i dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri céng ty Cong ty co
phan Pdu tr va xdy dung HUDI.

Quy ché néi b vé quan tri cong ty ¢ phan Pau tir vi xdy dung HUD] bao
gom cdc néi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi tu'(rng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi b vé quan tri cong ty quy dinh cac noi
dung ve:

a) Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong ¢ déng, Hoi dong quan tri,
Gidm ddc;

b) Trinh tu, thu tuc hop Pai héi dong cb dong;

¢) Dé cu, img cw, biu, midn nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Gidm déc;

d) Céac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 16 cong ty va céc quy dinh hién
hanh khéc cia phap luat.

2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay dugc p dyng cho cac thanh vién Hoi
dong quan trj, Ban kidm soat, Giam déc va nhiing ngudi lién quan.

Diéu 2. Dai hoi dong cd dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong cd dong: dugc quy dinh theo
Diéu 138 Ludt doanh nghiép va biéu 15 Pidu 1€.




2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua ngh1 quyét bang
hinh thirc biéu quyet tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong bao gom céc ndi dung

chinh sau day:

a) Thim quyén triéu tap Pai hoi dong c6 dong;

- Hoi ddng quan tri: theo khoan 1 Piéu 18 Piéu 1§ lan XII va Khoan 1, Khoéan
2 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

- Ban kiém soét: theo Khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép;

- Truong hop khéc: theo Khoan 4 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

b) Lap Danh sach c6 dong ¢ quyén du hop.

Cong ty phai cong bd thong tin gui VSD vé viéc 1ap danh sach cb dong co
quyen tham dir hop Dai hoi dong cb dong t6i thidu 20 ngay trudc ngay dang ky
cudi ciing. Ngoai vige giri vin ban thong bao 1én VSD thi phai giri vin ban dang
file .pdf lén SGDCK, UBCK (S¢ giao dich chirng khoén, uy ban chirng khoan) va
dang tai 1én website Cong ty.

¢) Thong bao vé viéc chét danh sach cd dong c6 quyén tham du hop Pai hoi
dong co dong.

Nguoi tridu tap dai hoi yéu cau bd phén quan hé c6 dong 1ap van ban dé
nguol cong bd thong tin gttri VSD trude ngay du kién gtri théng béo moi hop Dai
hoi dong ) dong t6i thidu 30 ngay nhung phai ddm bao quy dinh tai myc a) khoan
2 Piéu 18 Diéu 1;

d) Théong bao triéu tap Dai hoi dong c6 dong

- Pbi voi Dai hoi dong %) dong thuong nién:

+ Thoi diém td chire: Sau khi ¢6 béo cdo tai chinh nim da duoc kiém toan
nhung khong qua thoi han quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Piéu 18.

+HDQT thanh 1ap Tiéu ban thuc hién chuan bj ndi dung, chuong trinh, toan
bo van kién Pai hoi.

+ Sau khi hé thong van kién dai hoi dugce du thao hoan thanh, Thu ky Cong
ty tap hop ndi dung, chuong trinh dai héi, xac dinh thoi gian, dia diém td chirc
Dai hoi; tap hop dy thao vén kién trinh Dai hdi; Ban Gidm déc ¢ nhiém vy soat
xét, thong qua dé giri HDQT.

+Chu tich HPQT Céng ty tb chirc hop ctia HDQT dé théng nhat thong qua cac
ndi dung, chi rong trinh dai héi va ndi dung van kién, ban hanh quyét dinh triéu tip
Dai hoi dong cd dong thudng nién (hodc théng béo tridu tap Pai hoi dong cb dong).

+ Thoéng bao vé viéc t6 chirc Dai hoi ddng c6 dong trén website ciia Coéng ty
va cong bd trén phuong tién thong tin cia SGDCK, UBCK.

+ Chu tich HDQT ky ban hanh théng bao/thu moi hop, dugc Bo phén quan
hé co dong guri cho cb dong trong vong 10 ngay ké tir khi chét danh sach ¢ dong
c6 quyén du hop va khong dugc qué 21 ngay cho dén thoi diém t4 chitc dai hoi;
Thong bao/thu moi hop phal ghi 16 ndi dung chuong trinh Pai h01 céc van dé sé
duoc thao luan, biéu quyét tai Pai hoi, thoi gian va dja diém té chie. Kém theo
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thu m&i hop gui cho ¢d dong phai ¢6 mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop,
mau xac nhan du hop, chuong trinh hop, céc tai }iéu ‘théo luan co sd dé thong qua
quyét dinh va du thao nghj quyét di véi timg van d@ trong chwong trinh D‘ai h{)i?
Trong truong hop tai liéu khong duge gui kem thong bao hop Pai hoi dong co
dong, thong bao moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac co dong
c6 thé tiép can.

+ B¢ phan quan hé c6 déng c6 trach nhiém guri thu moi hop theo phuong
thirc dam bao dén dja chi di ding ky cua timg ¢ dong c6 quyén du hop; dang tai
théng bao vé viée td chirc Pai hoi dong cb dong trén website cta Cong ty va cong
b6 trén phuong tién théng tin ctia S& Giao dich Chiing khoan cham nhat hai muoi
mot (21) ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dong cb dong, tinh tir ngay
ma théng bio dugc giri hodc chuyén di mét cach hop 1€, duge tra cude phi hoac
dugc bo vao hom thu trén co sé theo danh séch ¢b déng ciia VSD di ché.

+ Chu tich HDQT thanh 14p Ban to chirc Pai hoi (ngay sau khi d phat hanh
thong bao moi hop) dé tién hanh céc cong tac chun bi va diéu kién dé tién hanh
dai hoi theo chwong trinh d4 dinh; Thanh 1ap Ban kiém tra tu cach cb dong dé chuan
bi céc thi tuc ra soat, d6i chiéu khi ¢cb dong dén du dai hoi, Ban kidm tra tu céch ¢6
dong duge thanh 14p it nhat trude 3 ngay, k& tir ngdy dai hoi hop chinh thirc.

- Dbi voi Pai hoi dong ¢ dong bat thudng xuét phat tir yéu cau cta hoat
dong sén xuat kinh doanh phai thdng qua theo quy dinh ctia Didu 1& va Phép luat:

+ Phong/ban dau méi vé noi dung cén trinh 1ap bdo céo dé Ban Giam dbc
thong qua trinh HPQT;

+ Céc bude tiép theo tuwong tur tir diém (+) thit 4 ciia muc (-) thir nhat Khodn
d Diéu 2 cia quy ché nay.

- Péi v6i Dai hoi ddng cd déng bat thuong xuit phét tlr yéu cau theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 14 Piéu 1& thi ngudi triéu tap yéu cau thu ky Cong ty va Bo
phén quan hé ¢ dong l.';’lp thu tuc dé ky th(‘)ngqbéo triéu tap dai hoi dfing o dong
va thue hién cdc budc tiép theo twong ty tir diém (+) thir 5 muc (-) thir 1 Khoan d
Diéu 2 cua quy ché nay.

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong ¢ dong (ngudi ¢6 nhiém vy chuin
bi chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong cb dong; quy dinh vé kién nghi ctia ¢6
dong dua vao chuong trinh hop)

~ Hoi dong quan trj hoéc}nguc‘ri triég tap cude hop Pai hoi ddng cb déng sép
xép chuong t;rinh‘ nghi sy, bo tri dia diém, thoi gian hop ly dé thao ludn va biéu
quyét tirng van dé trong chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
khoan 7 Bieu 142 Luat doanh nghiép va khoan 3 Diéu 18 Diéu 1&.
_e) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi dong cd dong: Viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai Didu 16 Pidu 1€.

g) Cach thire déng ky tham dy Pui hoi dﬁng cb dong;

Co dong c6 thé dang ky tham dy hop Dai hdi dong cb déng theo céch thiic
da ghi trong théng bao, bao gdm mot trong cac céch thirc sau: dang ky truc tiép,
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qua dién thoai, fax, giri thu hodc gu’l thu dién tir cho cong ty trude thoi han ghi
trong thu moti hop Pai hoi dong cd dong; Thoi han Cong ty nhan déng ky t61 thiéu
trude 3 ngay ké tir ngdy t6 chirc dai hi.

h) Pidu kién tién hanh: dam bao theo ndi dung tai Diéu 19 Diéu l&.

i) Hinh thire thong qua nghi quyet ciia Dai hoi dong cb dong: ding Thé biéu
quyét dé biéu quyét tAt ca cac van dé can biéu quyet trong Pai hoi hoac theo hinh
thirc néu tai Khoan 10 Piéu 20 ctia Diéu 18 khi t6 chirc hop truc tuyén.

k) Céch thirc bo phiéu;

- Khi tién hanh dang ky vao dy dai hoi, sau khi duoc Ban kiém tra tu cich
c¢b dong dbi chiéu hé so tham dy cia ) dong, Cong ty s& cap cho ting co dong
hoac dai d:en dugc uy quyen c6 quyén biéu quyét mot ma so, chd ngoi va mot the
biéu quyet tr en do gh1 sO dang ky, ho va tén cta c6 déng, ho va ten nguol dUO’C
uy quyén va s6 phiéu biéu quyet cua cb dong d6 tuong ung v6i ¢b phan ma co
dong dang nim giit. Thé biéu quyét nay dung dé biéu quyét tat ca cac van dé can
biéu quyét trong Pai h01

- Dai hoi ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong noi
dung chwong trinh do ban chii toa 1an Iuot néu ra. C6 dong s& biéu quyét cac vén
d& nay bang thé biéu quyét duoc cap twong ting véi timg lya chon: ddng y/khong
ddng y/y kién khéc.

) Cach thirc kiém phiéu

Sau khi t1en hanh biéu quyét timg vén dé tai Pai hoi, Ban kiém phleu phai ghi
lai va tbng hop s6 phiéu dong y/khong ddng y/y kién khéc ddi v6i timg van dé.

m) Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua

- Véi céc quyét dinh thong qua dai hoi phai c6 it nhat 65% tdng sb cb dong
tham du cude hop biéu quyét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Diéu Ié;

- Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat thuc hién theo
phuong thire bau phé thong;

- Véi cac quyét dinh cho céc van dé con la1 khong thude muyc trén duoc thong
qua dai hoi vai ty 1€ co it nhat 50% tong s6 ¢b dong tham du cudce hop biéu quyét
nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Diéu 1.

n) Théng bao két qua kiém phleu

Ket qua biéu quyét vé tong s6 cb phan dong y/khéng dong y/y kién khéc clia
timg van dé théng qua s& duoc Ban kiém phiéu thong béo ngay sau khi cac véin
dé xin thong qua cua dai hoi da dugc tién hanh biéu quyet va hoan thanh viéc

kiém phiéu. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudce hop.

0) Céch thirc phan dbi nghi quyét cta Pai hoi dong ¢ dong: Thuc hién theo
Diéu 24 Piéu 18 va khoan 2 va khoan 3 Didu 152 Luét Doanh nghiép.

p) Lép bién ban hop Dai hdi dong c¢b dong




- Ban Thu ky cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Ban chu toa dé cir va dai
hoi théng qua chiu trach nhiém ghi toan b dién bién Pai hoi, lap bién ban va
duoc Ban cha toa dé nghi Pai hoi dong cb dong thong qua taj cudc hop.

- Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét (c6 thé dich sang tiéng Anh khi dang tii
kém theo trang trang web cia Cong ty). Bién ban phai bao gom céc ndi dung quy
dinh tai Diéu 23 Piéu 1¢. S

- Thu ky cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai doc du thao bién ban tai dai
hoi dé cc co dong dy hop théng qua ndi dung, sau d6 ban thu ky x4c nhan va
trinh Chu toa ky. ‘ ;

- Chu toa va thu ky cudc hop Pai hoi dong c¢6 dong phai lién déi chiu trach
nhiém veé tinh trung thuc, chinh xéc cia ndi dung bién ban.

- Bién ban hop Pai héi df‘mg cb dong, kém theo phu luc danh séich ding ky
c6 dong, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghj quyét toan vin dugc thong
qua tai dai hoi, céc tai liéu giri kém theo thu moi va céc tai liéu phat tai Dai hoi
phai dugc luu gitr theo quy dinh.

q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong

- Bién ban/Nghj quyét dai hoi phai dwoc cong bd trén website cua Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gi¢r hodc giri cho tat ca céc cd dong (ké ca co dong
khong du hop) trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay bé mac cudc hop.

- Cong ty phai t6 chirc cong bd thong tin vé Dai héi dong cb dong theo quy
dinh c6ng bd ra cong chung theo céc quy dinh ctia phap luét vé chirng khoan va
thi trrong chimg khoan.

3. Trinh ty, tht tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban bao gdm céc noi dung chinh sau day:

a) Tét ca céc truong hop déu duoc léy y kién béng van ban;

b) Trinh ty, thu tuc hop Pai héi dong cb dong thong qua Nghi quyét bang
hinh thirc lay y kién bang vin ban.

+ Phong/ban dau méi Céng ty lap, trinh ndi dung cn thong qua bdo cédo Giam
d(f)c th(}ﬂg qua dé trinh HDQT; Cac ndi dung néy dugc Nguoi quan tri xem xét, tu
van (néu ¢6) cho Chu tich HPQT trude khi quyét dinh dé 6 chre 14y v kién.

+ Chu tich HPQT chi dao thu l_g’f Cong ty tp hop/Nguoi quan trj Cong ty ra
sodt ndi dung, thong tin lién quan dé t6 chirc hop HPQT;

_ +HDQT hop, xem xét va théng nhét cac noi dung duoc lay ¥ kién cb dong
bang vén ban;

+ B phdn quan héqc(z) (1t6ng cong ty la_?lp vin ban dé Nguoi cong bd thong tin
ky giri VSD/SGDCK dé chét danh sach c¢6 dong; Sau khi ¢6 danh sich chét cé
dong Y qu‘yén’biéu q}lyét, B¢ phan quan hé cd dong Cong ty chuan bj tap hop
cac ho so can lay y kién.

*+ Chu tich HDQT ky van ban gui ldy y kién c6 dong, B6 phan quan hé cé
dong Cong ty thl,rc:' hién thu tyuc gri vin ban va hd so kém theo t&i cac cd dong
theo danh sach chot;




+ B6 phan quan hé c6 déng Cong ty tap hop van ban y kién cua cb dong,

Chu tjch HDQT t6 chitc hop kiém phiéu, thanh phan gém c6 thanh vién HDQT
va BKS/ hoic c6 dong (khéng giit chire vu quz}m ly cua cong ty) t}}am gia, giél}l sat
kiém phiéu, Thu ky Cong ty 1ap bién ban kiém phiu két qua ldy y kién dé cac
thanh vién tham gia kiém phiéu ky x4c nhan;

Thu ky Cong ty 1ap nghi quyét/quyét dinh ciia PHDCD vén dé da dugc 14y

y kién trinh Chu tich HDQT ky va ban hanh dé thuc hién;

- Thé thite, néi dung trinh bay phiéu ldy y kién va quy dinh 14p bién ban kiém

phiéu, nghi quyét Pai hoi dong cb dong va quy dinh cong bd thong tin theo khoan
2,3,4,5,6,7 Diéu 22 Diéu 13;

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hdi dong c6 déng thong qua nghi quyét bang

hinh thire héi nghi truc tuyén:

a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén;

b) Cach thirc déng ky tham dy Dai hgi dong cb dong truc tuyén;

¢) Viée tiy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thdng qua Nghi quyét ctia Pai hdi dong cb dong truc tuyén:

e) Cach thic bd phiéu truc tuyén;

g) Cach thic kiém phiéu tryc tuyén;

h) Théng béo két qué kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb déng.

5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong ¢ qang théng qua nghi quyét bang

hinh thire hoi nghj tryc tiép két hop véi truc tuyén:

a) Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong cb dong;

b) Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong cb dong;

¢) Viéc tiy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi d?)ng cd dong;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong;

e) Cach thirc bo phiéu;

g) Cach thic kiém phiéu;

h) Théong bao két qua kiém phiéu;

i) Lép bién ban hop Pai hoi déng cb dong;

k) Cong bd Nghj quyét Dai hoi dong cb dong.

Diéu 3. H(i dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi dﬁng quan tri, trich nhiém cuia thanh

vién Hoi dong quan tri: quy dinh tai Didu 27 Pidu 1é.




2. Dé ct, img ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky Vf:l s6 lugng thanh vién Héi déng quan tri: quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 diéu 26 Diéu l¢.

b) Co céu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Hoi dong quan tri;

Quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 26 va khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luit
Doanh nghiép.

¢) Pé ctt, g cir thanh vién Hoi dong quan tri

Theo quy dinh ctia Phép luat va Diéu 25 Diéu 18;

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan trj theo phwong thirc bau pho
thong;

d) Cac tru@ng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thémh‘vién Hoi dong
quan trj theo Diéu 160 Luét doanh nghiép va Khoan 4 Diéu 26 Diéu 1é Cong ty;

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

- Thong bao vé bau thanh vién HDQT: HPQT t6 chire thyc hién thu tue dé
thong bao moi hop Dai héi dong cd dong va thong bao 1én trang web cua Cong

ty vé du thao quy ché bau ct, b1eu mau bau ctt va danh sach bau thanh vién HDQT
c6 kém theo 1y lich ctia ho dé c6 déng nim dwoc khi tham gia bdu ctt tai dai hoi
(néu da c6 danh sach da duoc xdac dinh).

- Thong bao vé& mién nhiém, bai nhlem thanh Vlel‘l HPQT: HPQT tb chiic
hop va ¢6 nghi quyét dé nghi Pai hoi dong cb dong mién nhiém, bai nhlem thanh
vién HDQT; Sau d6 thye hién thu tuc dé thong bdo mdi hop Pai héi dong c6 dong
thye hién biéu quyét mién nhiém va bau thanh vién HDQT khéc thay thé.

g) Céch thirc gidi thiéu img vién thanh vién Hoi dong quan tri
Quy dinh theo khoan 1 Diéu 25 Diéu 1¢;

Cong ty phai dam bao c6 dbng c6 thé tiép can thong tin vé cac cong ty ma
(ng vién dang nam gitr chtc vy thanh vién HDQT, céc chic danh quan 1y khac
va cdc lgi ich c6 lién quan téi cong ty cua urng vién HDQT (néu co).

- Co dong hodc nhom cd d6ng s& hitu ¢b phan phd théng theo khoan 2 Didy
25 Pidu 18 ¢6 quyén dé cir ung vién HPQT theo quy dinh cua Luét doanh nghiép
va Pidu 1é.

- Truong hop s6 luong tmg vién HDQT thoéng qua dé cir va ing cur van khong
dii sb lwong céan thlet theo quy dinh, HDQT duong nhiém c6 thé g1061 thiéu thém
ng vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1é. Viéc HBQT gidi thiéu
thém tmg vién phai dugc cong bd 15 rang truée khi Dai hoi dong cd dong biéu
quyét bau thanh vién HE)QT theo quy dinh cua phap luat.

h) Bau, bai nhiém, mién nhi¢m Chu tich Hai dong quan tri: Quy dinh tai
Khoén 1, khoan 4, khoan 5 Diéu 29 Diéu I¢.

3. Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién Hai ddng quan tri: thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 1& va quy dinh cua phap luat.
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4. Trinh tu va thu tuc td chirc hop Hoi d("‘mg quan tri bao gém cac no1 dung
chinh sau day:

a) Sé luong cude hop toi thiéu theo thang/quy/nim: quy dinh tai khoan 1, 2
Piéu 30 Picu 1&.

b) Cac nucmg horp phai triéu tap hop Hoi dong quan trj bat thuorng quy dinh
tai khoén 3 Diéu 30 Diéu 1é hoac khi H6i dong quan tri xét thiy can thiét dé trién
khai nhiém vu hoat déng san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tr (gom thoi gian, dia diém, chuong trinh
hop, céc van dé thao ludn va quyét dinh);

Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tap (theo quy dinh tai khoan 5, 6, 7 Diéu
30 cia Piéu 18) ¢6 trach nhiém chi dao Ngudi quén tri/thu ky Cong ty chudn bi
cac ho so/tai liéu (gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai liéu lién quan
va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién HDQT khéng thé du hop), ky gidy moi
guri thanh vién HPQT;

d) Quyén du hop Hoi dong quén tri ctia thanh vién Ban kiém soat: Quy dinh
tai Khoan 7, 9, 10 Diéu 30 Piéu 1é.

d) Diéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri: theo quy dinh tai khoan 8 Diéu
30 biéu l¢;

e) Cach thirc biéu quyét: theo quy dinh tai khoan 9, khoén 10 Diéu 30 Didu I¢;

g) Céch thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri: duoc thu ky Cong

ty ghi va doc thong qua HDQT dé Chu tich ky ban hanh theo quy dinh tai khoén
12 Piéu 30 Diéu 18;

h) Viéc ty quyén cho ngucn khac dy hop cua thanh vién Hoi dong quan tri:
theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 30 Diéu 1¢;

i) Lap bién ban hop Hoi dong quén tri;

Dugc thu ky Cong ty ghi va doc thong qua dé toan thé thanh vién HDQT ky
ban hanh theo quy dinh Piéu 16 158 Lu4t doanh nghiép;

k) Truong hop chu toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong
quan tri:

Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop thi bién béan
ndy c6 hidu lyc néu duoc tat ca thanh vién khéc cia Hoi dong quan tri tham du hop
ky va c6 day di ndi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, 4, e, g va h Khoan 2
Piéu 158 Luat Doanh nghiép. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi ghi blen ban
tir chéi ky bién ban hop. Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh
chinh xdc va trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Héi déng quan tri.

1) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

- Nghi quyét ctia HPQT dugc ban hanh trong Cong ty dé trién khai thuc hién
va dugc giii cho thanh vién HDQT va BKS theo Diéu Ié.




- Nghij quyét cia HDQT duoc cong bd thong t1n trong cac truong hop quy
dinh tai Ludt Chu‘ng khodén va thong tu huéng dan vé cong bd théng tin cua Cong
ty dai ching va t6 chire plem yét.

- Luru /ban hanh ho so cia HPQT.

+ Thu ky HPQT luu trit 01 by gde (toan b hd so lién quan);

+ Vin thu vin phong Cong ty luu trit 01 bd gde gdom bién ban/nghi quyét va -
céc hd so can thiét kém theo,

+ Céc don vi/bd phén tryc thudc nhan va luu gilr ban sao lién quan dén quyén
va nghia vu thyc hién ndi dung ctia nghi quyét/bién ban HPQT.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quén tri (néu cd):

Viéc thanh 13p va hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quén tri (néu
c6), gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, tham quyén cua céc tiéu ban thude Hoi dong quan tri
va ting thanh vién trong tiéu ban: theo quy dinh tai diéu 31 Diéu 1& va duoc quy
dinh cu thé tai quyét dinh thanh lap cua HPQT.

b) Hoat dong cua cac tiéu ban thuc Hoi dong quan tri: chi dinh thanh 1ap
xuét phat tir nhu cu quan tri cia Cong ty khi mé hinh hoat dong san xuat kinh
doanh mé rong va HPQT thdy can thiét phai thanh 1ap dé giup cho HPQT chi

dao, kiém soat cac hoat dong chinh cua Cong ty;

6. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty bao
gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan cta Nguoi phu trach quan trj Cong ty.

Nguoi phu trach quén tri cong ty phai la nguoi co hiéu biét vé phéap luat,
khong duge ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lép dang thyuc hién
kiém todn cic béo cdo tai chinh clia cong ty.

b) Viéc bo nhiém Ngudi phu trach quan trj céng ty: Do HDQT xem xét lua
chon va quyét dinh bd nhiém.,

c) Céc trudong hop mién nhiém Ngudi phu trdch quén trj cong ty:

- Khi ¢6 don tlr nhiém ctia Ngudi phu trach quan tri;

- Khi Nguoi phu tréch quan tri khdng con du diéu kién va kha nang thuc hién
nhiém vu cua minh hodc vi pham quy dinh ctia Cong ty.

d) Thong bao b6 nhiém, mién nhi¢ém Nguoi phy tréch ‘quan trj cong ty: Hoi
dong quan trj td chic hop dé théng nhét ra quyet dinh bb nhiém, mién nhiém
Ngudi phu trach quan tri cong ty va thong béo dén BKS, dén toan thé Cong ty va
cong bo théng tin theo quy dinh (néu o).

d) Quyen va nghla vu ciia Nguoi phy trach quén trj cong ty: theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 32 Diéu 1€.

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cuia thanh vién
Ban kiém soat: dugc quy dinh khoan 2 Biéu 38 Piéu 1¢ va Pidu 39 Pidu Ie.
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2. Nhiém ky, sb luong, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém soét bao
gom céc ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, s6 luong, thanh phén, co cau thanh vién Ban Kiém soat: quy
dinh tai khoan 1 Diéu 37 Diéu 1¢;

b) Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat: theo khoan 2 Diéu
37 Diéu 1;

¢) Pé ctr, ing cir thanh vién Ban kiém soat: theo quy dinh ctia phép luit va
Diéu 36 Diéu 1g;

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Ki‘ém soat: thuc hién theo khoan 3 Diéu
148 Luat doanh nghiép va tuong tu nhu bau cir thanh vién HDQT;

d) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat: theo
quy dinh tai Diéu 174 Luat Doanh nghiép;

e) Thong béo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

- Thong bio vé viée bau Kiém soat vién duge thuc hién tuwong tu theo quy
dinh bau thanh vién Ho6i dong quan tri.

- Théng béo vé mién nhiém hoic bai nhiém Kiém soét vién:

+ Khi Kiém sodt vién khong du diéu kién dé thyc hién chirc trach cua BKS
hodc vi pham quy dinh thi BKS phai t6 chirc hop, théng nhét sy vi pham va dé
xuat mién nhi¢m, bai nhiém Kiém soat vién d6 gui HDQT.

+ HPQT thuc hiép cég thu tuc dé td chic }’u,)p DPai hoi déng cd dong mién
n}liém, bai nhiém‘vé be’}u kiém spét vién thay thé theo trinh tu twong tu cia viéc
to chirc Dai hoi dong c6 dong bat thuong.

- Tién‘ luong va quyén lgi khéc cua thanh vién Ban kiém soét: quy dinh tai
diéu 141 Dieu Ié.

Piéu 5. Giam dbe

L. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cua Giam ddc: duge quy dinh theo
Muc 2 Biéu 163 Luét doanh nghiép va Muc 4 Piéu 35 Didu 18.

2. B6 nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop ddng déi véi Giam déc.

a) Nhi¢m ky, tiéu qhuén Vé‘diéu kién ctia Giam ddc: 1a 05 (ndm) nam theo
quy dinh tai khoan 3 Dieu 35 Dieu 1¢; Tiéu chuén va diéu kién cia Gidm déc ap
dung theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va céc quy dinh khac ciia Nha nude.

‘ b) Ung clr, dé ctt, mién nhiém, bai nhiém Gidm ddc: theo khoan 5 Pidu 35
Dieéu lé.

¢) B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Gidm dée: Héi ddng quén trj bé
nhi€ém mot nguoi trong s6 ho hodc thué nguoi khéc 1am Gidm déc theo khoan |
Biéu 35 Diéu 1&; Chi tich HPQT ky déi véi hop dong lao dong ctia Gidm ddc.

d) Mié]} nhiém, cham dut hop dong lao déng véi Giam ddc: Hoi déng quan
tri ¢6 thé micn nhi¢m Giam doc khi da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén

biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Giam déc méi thay thé.

10




d) Théng béo bo nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chédm dirt hop ddng dbi
véi Giam dbc: duge cong bd, thong bao thong tin theo quy dinh cta phap luat
chirng khoan va Luat doanh nghiép.

e) Tién luong va loi ich khac cia Gidm déc: duge quy dinh tai didu 163 Luat
Doanh nghiép.

Diéu 6. Cic hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t va Giam déc,
gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Thu tyc, trinh tu triéu tap, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong béo két
qué hop giita Hoi dong quén tri, Ban kidm soét va Giam déc: tuong tu nhu quy
dinh bién ban Hoi dong quan tri tai Didu 158 cua Luat Doanh nghiép. Két qua
hop dwoc ghi, théng qua bién ban cuée hop dugce ky céc thanh vién du hop (cac
thanh vién c¢6 quyén biéu quyét) va duoc Thu ky giri cho tat c& céc thanh vién
HDPQT, BKS va Giam déc, ngoai ra phai cong bd thong tin (néu c6) theo quy dinh
cua Ludt chirng khoan.

b) Théng béo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Ban kiém
soat: Nghi quyét cude hop dugc Thu ky 1ap theo noi dung két luén cudc hop va
thong qua Chu tich HPQT ky ban hanh, giri cho BKS theo quy dinh; Ngoai ra
duge cong bo, thong bao thong tin (néu co) theo quy dinh ciia phép luat chimg
khoan va Ludt Doanh nghiép.

¢) Thong béo nghi quyét, quyét dinh ciia Hbi dong quén tri cho Giam déc:
tuong tur diém b) Khoan 1 Diéu nay.

d) Céc trudng hop Gidm doc va Ban kidm soat d& nghi tridu tap hop Hoi
dong quén trj va nhiing van dé can xin y kién Hoi dong quén tri

- Lién quan dén cé4c néi dung phai xin y kién théng qua HDQT/PHDCDP theo
pham vi quy dinh dé trién khai hoat dong ctia Cong ty.

- Khi BKS phat hién c¢6 van dé khéng phui hgp trong hoat dong SXKD ciia
cong ty hodc c¢6 dau hiéu vi pham quy dinh ctia thanh vién HDQT, BKS hoic
Giam dbc va nguoi quan ly khac cia Cong ty.

d) Béo cdo cua Giam dbc véi Hoi déng quan trj vé viéc thyc hién nhiém vu
va quyén han dugce gigo: Giém dbc phai bdo céo 1én HDQT vé viéc két qua thuc
hi¢n nhiém vu va quyén han dugc giao;

e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vén da ty quyén khac cua
Hoi dong quéan tri d6i véi Gidm déc: ndi dung két qua thue hién s& dugc Giam
ddc béo céo tai cugc hop thuong ky cac quy trong hang nam;

g) Céac vfin dé Giam déc phéio bdo cdo, cung cap théng tin va cach thirc thong
bdo cho Héi dong quan tri, Ban kiém soat: két qua san xuat kinh doanh hang thang
ctia Cong ty va cdc thong tin theo yéu cau khic.

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cic thanh vién
Hoi dong quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soét va Giam ddc theo cac nhiém vu
cu thé ctia cdc thanh vién néu trén.
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2. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thudng va ky luit
dbi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va cic
ngudi didu hanh doanh nghiép khdc.

-Déi véi cac thanh vien HDQT/BKS thudce thanh vién do t6 chire s& hitu von
gbp cr dai dién: theo quy ché quan 1y nguoi dai dién von ciia to chire d6 va theo
quy dinh Diéu 18, quy ché lwong, quy ché ndi bd khéc cia Cong ty.

- Dbi véi che thanh vién HDQT/BKS khéc va Gidm dbc /céc nguoi diu
hanh doanh nghiép khac: dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& va
quy ché luong, quy ché ndi bd khac ctia Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay bao gdbm 07 Diéu, 11 trang da dugc Pai héi dong cd dong
thong qua ngay 25/06/2021 Trong qua trinh thyc hién c6 nhing ndi dung pha
sinh ma xét thiy can phai sira doi, bo sung quy ché cho phu hop véi quy dinh cla

phap luét va tinh hinh hoat dong thuc té cia cong ty, Gidm ddc cong ty ¢ thé
trinh HDQT hop xem xét, quyét dinh.

2. Cac thanh vién trong HDQT, BKS, Ban Giam déc, Truong cac phong/ban,
Thu trudng céc don vi true thude Cong ty c6 trach nhiém hudng dén, td chirc thuc
hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bd, nhéan vién.

TM. HOI BONG QUAN 'l,"RI

Du'(mg Tat Khiém




